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PRESENTACION

El objetivo de este manual es proporcionar una explicacion facil, pero al mismo tiempo completa y
correcta sobre como utilizar el sistema de Web Control, segun su perfil de usuario tendra acceso a
distintos modulos.

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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1 INGRESO AL SISTEMA.

Para q

ue la empresa contratista pueda ingresar al sistema debe acceder al siguiente enlace:

https://app.antapaccay.com.pe/webcontrol/ese

Se muestra la siguiente imagen:

SR O N T ROL GESTION DE SERVICIOS ON - LINE
— Empresas de Servicios Externos

Inicio de Sesion de Empresas (

atitiae Instrucciones para las

Empresas Contratistas

Esta accion Ingresara a una sesion en la

cual podrd agregar nuevos trabajadores

a la némina de su empresa, para

- posteriormente ser aprobados por un

ALl A AY’ agente de Glencore Antapaccay, y asi

s . o autorizar su ingreso a mina.
Bienvenidos:

Empresas
Colaboradoras

Para solicitar pases de manera

. satisfactoria debe estar registrado
Pases de Ingreso a Mina como empresa en nuestra base de Si no conoce las normas, requisitos y
datos. Si no esta registrado haga procedimientos de los tipos de Pases

Actualizac.ién Relacion dic en el botén Ingresar Nueva para ingresar a Mina CONSULTE AQUI
Funcionarios Empresa.

Informes Comedores,
Accesos
& Olvidé su contraseiia ?

Licencia : Glencore - Antapaccay
b l.d

1.1 Identificacién de Acceso.

Para que usted pueda visualizar las opciones del Menu en el sistema, debera tener un RUC,
DNIy Clave, dichos datos seran proporcionados por el Administrador del Sistema. Ingrese esos
datos en la seccién Inicio de Sesion de Empresas Contratistas, luego proceda a dar clic en

el

Al
v
v
v

v

botén Ingresar.

Inicio de Sesion de Empresas
Contratistas

ingresar al sistema se muestra la ventana principal del sistema, donde puede observar:
Menu( de Opciones (1). Es donde se puede escoger los mdédulos a los que desee ingresar.
Usuario / Permisos / Fecha: (2). Es el usuario con el cual ingresé al sistema, el permiso
de acceso segun el perfil y la fecha actual.
Entorno de trabajo (3). Es donde se muestran las ventanas de los médulos a los que
ingresa.
Boton Cerrar sesion (4). Le permite salir del sistema, se encuentra dentro del menu Inicio.

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del

usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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/ Usuario : NOMBRES APELLIDOS | 2
Permisos : ADMIN | TODOS

/ Fecha : Lunes 12 de Septiembre del 2022 | 18:37:46
Inicio

=R

Cierre Sesién

@

Pagina de Inicio

Licencia : Glencore - Antapaccay
®opyRight: www.webcontrol.cl | Soporte y Mantencion

2 MODULO VEHICULOS.

El siguiente médulo le permite registrar nuevos vehiculos. Para que usted pueda ingresar a los
modulos tendrda que ubicar el Menu Opciones y buscar en la lista desplegable el Médulo
Vehiculos.

Rut Empresa: 2.053.808.859-6 Acronimo Empresa : WEBCONTROL
Nombre Empresa: WEBCONTROL SYSTEMS PERU SAC

Usuario: CARLOS ALLCA VILCA

Nivel Usuario: Administrador

Empresa

Opciones

2 WebControl .,

Usuarios Empresa

-

Nomina Funcionarios

=
Vehiculos

£ 4

Relacion Remolcador y
Semirremolque

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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Le muestra la siguiente ventana, en ella podra observar dos opciones: La Busqueda/Filtro de los
datos existentes y como crear un Nuevo Vehiculo.

Listado Vehiculos

Busqueda f Filtro
Donde Texto Contenido

Seleccione Campo v I | 5]

Placa (a) (D) Marca (A) (D) Modelo (A) (D) Empresa (A) (D) Aut. Ver

002202 TOYOTA CMTA. WEBCOMNTROL

Al1B553 VOoLVO VGT35R WEBCOMNTROL

AZB353 VOLVOD VOG444 WEBCONTROL

AZPBOS VOLVO VMLE4T WEBCCONTROL

m

VOoLVO VMI44R WEBCOMNTROL

™

VOoLVO 123 WEBCOMNTROL

m

CATERPILLAR FREIGHT LIMER WEBCOMNTROL

m

TRUNNER WEBCOMNTROL

m

AGLS24 WEBCOMNTROL

m

AGUS25 AS5-230 RICKERR WEBCONTROL

m

Registros del 1 al 10 de 28 en Total

10 + >> [ Ultimos |
EE ortar a Excel

Muevo Vehiculo

2.1 Busqueda de Vehiculos

Para que usted pueda buscar un Vehiculo debera hacerlo por su Placa Vehiculo, Marca,
Modelo o Empresa (Acronimo).

Listado Vehiculos
Busqueda /Filtro

bonde ] Texto Contenido —
I .
Placa Vehiculo
Marca

Modelo . Modelo (A) (D) Empresa (A) (D) Aut. Ver Edit
Empresa (Acronimo)

CMTA. WEBCONTROL 21

A1B555 VGT55R WEBCONTROL e

A2B555 VCG444 WEBCONTROL e

Una vez escogido el criterio de busqueda tendra que ingresar el dato a buscar en la caja de
Texto Contenido, finalmente dara clic sobre el botdn Filtrar.

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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Listado Vehiculos

Busqueda fFiltro
Texto Contenido

Modelo (A) (D)
CMTA.

Donde

Placa Vehiculo v

Placa (A) (D)
003203

Marca (A) (D)
TOYOTA

Empresa (A) (D)
WEBCONTROL

Al1B555 VOLVO VGT35R WEBCONTROL

A2B555 VOLVO VCG444 WEBCONTROL

Le muestra una lista con todos los datos que coincidan con la bisqueda,
la figura.

Listado Vehiculos

Busqueda/ Filtro
Donde
Placa Vehiculo

Texto Contenido
2 €999
Filtro Realizado : Todos los Vehiculos que en campo PATENTE contengan "C999"
Ver todos los vehiculos sin filtro

Placa (A) (D)
C2Co99

Marca (A) (D)
VOLVO

Modelo (A) (D) Empresa (A) (D)

V34CVC339R WEBCONTROL

C4C999 VOLVO R45RTY5 WEBCONTROL

VOLVO RG56YT543 WEBCONTROL

VOLVO RG56TY76

Registros del 1 al 4 de 4 en Total

WEBCONTROL

2.2 Autorizaciéon de Vehiculos.

Aut. Edit

Ver
L

| =
K

e
L5

como se observa en

Aut. Ver
e
e
¥

Fa
L]

Edit
r

E
E
E

Para que usted pueda visualizar los vehiculos que han sido Autorizados (Sl) o Rechazados

(No), deberd ubicarse en la columna Aut. Como se muestra en la figura.

Listado Vehiculos

Busqueda /Filtro
Donde
Seleccione Campo

Texto Contenido

[v]

Placa (A) (D)
DCF232

Marca (A) (D)
AGRALE

Modelo (A) (D)
RRRR

Empresa (A) (D)
WEBCONTROL

DCF555 VOLVO V45RT54 WEBCONTROL

GH1220

TOYOTA PLATZ WEBCONTROL

JFK445 ALFA ROMEO RF3325 WEBCONTROL

MZ4321 CATERPILLAR CAT WEBCONTROL

2.3 Visualizar Datos Vehiculo.

Para que usted pueda visualizar los detalles de un vehiculo debera hacer clic sobre el icono

gue se encuentra en la columna Ver. Como se muestra en la figura.

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del

usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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Listado Vehiculos

Busqueda fFiltro

Donde
Seleccione Campo

Placa (A) (D)

[v]

Marca (A) (D)
DCF232
DCF555 VOLVO
GH1220
JFK445

MZ4321

Texto Contenido

Modelo (A) (D)

AGRALE

RRRR

V45RT54

TOYOTA

ALFA ROMEQ

CATERPILLAR

PLATZ

RF3325

CAT

Empresa (A) (D)
WEBCONTROL
WEBCONTROL
WEBCONTROL
WEBCONTROL

WEBCONTROL

Aut.

Le aparece la siguiente ventana donde se puede observar los Datos Principales del Vehiculo
y los Documentos del Vehiculo (si fueron aprobados, rechazados, en pendiente o validados).

2.4

»» Datos Vehiculo

incipal hicul

Placa Vehiculo

Marca

Modelo

Color

Empresa

Ao Fabricacion

Tipo De Vehiculo
Venc. Permiso Circ.
Venc. Seguro Dblig
Venc. Revision Tecnica
Fec. Venc. SOAT

Fec. Checklist

Fec. Poliza Ante Terceros
Capacidad

Codigo Interno

Codige MOP
Autorizado Ingreso

C5C-999
VOLVO
RG56YT543
ROJO

20538088596 | WEBCONTROL

2015
REMOLCADOR
01-Ene-1900
31-Dic-2016
01-Ene-1900
31-Dic-2016
01-Ene-1900
30-Abr-2016
il

il

NO Autorizado

Documentos del Vehiculo

DOCUMENTO

Tarjeta Propiedad
SOAT

* Fec. Venc. SOAT

CheckList Seguridad Vial

Poliza de seguro de
Responsabilidad Civil ante
Terceros

* Fec. Poliza Ante Terceros

VALIDADO

Pendiente

Fh. Actual

Pendiente

Fh. Actual

- |Comprobante de Pago Seguro

Responsabilidad Cral (1)

Edicién de un Vehiculo.

USUARIO
VALIDA

ADMIN-

ADMIN-

ADMIN-

ADMIN-

ARCHIVO

CHART (1).pdf
SOAT.pdf

Mo Existe Archivo

Paliza de sequro.pdf

Pdliza de sequro.pdf

]

OBLIGATORIO
OBLIGATORIO

Wence en 0 Mes
(es) y 4 dia(s).

OBLIGATORIO

OBLIGATORIO

Tiene 8 Mes(es)
y 3 dia(s)
Transcurridos.

OBLIGATORIO

Para que usted pueda editar un Vehiculo debera hacer clic sobre el icono en forma de “una
hoja con un lapiz” que se encuentra en la columna Edit. Como se muestra en la figura.

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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Listado Vehiculos

Busqueda /Filtro
Donde Texto Contenido

[seicccionecampo v | .

Placa (A) (D) Marca (A) (D) Modelo (A) (D) Empresa (A) (D) Aut. Ver
DCF232 AGRALE RRRR WEBCONTROL 153

DCF555 VOLVO V45RTS4 WEBCONTROL e
GH1220 TOYOTA PLATZ WEBCONTROL 2
IFK445 ALFA ROMEO RF3325 WEBCONTROL 153

MZ4321 CATERPILLAR CAT WEBCONTROL =

2.5 Generar Nuevos Vehiculos.

Para que usted pueda generar un Nuevo Vehiculo debera hacer clic sobre el boton Nuevo
Vehiculo.

C6C999 VOLVO RG56TY76 WEBCONTROL
DCF125 ALOUETTE AAA WEBCONTROL

DCF198 KIA SPORTAGE WEBCONTROL
Registros del 11 al 20 de 28 en Total

E Exportar a Excel

Nuevo Vehiculo

Le muestra la siguiente ventana donde tendra que ingresar la patente o placa del vehiculo,
luego debe hacer clic sobre el botén Consultar.

»» Nuevo Vehiculo

La pat'énte debe digitarse completa, sin puntos ni guion.

Patente

En la ventana que aparece ubicard en la Pestafia Certificar Documentacion para poder
ingresar la informacién del nuevo vehiculo, luego debe hacer clic sobre el botdn Actualizar
Datos, para que la informacién quede grabada en el sistema.

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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Documentacion
»» Certificacion - Verificacion de Documentos Vehiculos

Datos vehicule

Placa C1C999

Tipo

Empresa WEBCONTROL
Autorizado

Tipo de Vehiculo Seleccione v WD EEUERTAL T L Seleccione Diferencia v
Trabaj. Propietario “

Empresa Propictaria [N I €Y
Marca SINMARCA Modelo ]

Color

Aiio Fabricacién _!i Num. Motor _
Combustible Num. Ejes I
Largo Ancho O
Alto Peso o___________|

Nro. Asientos

Fecha Inicio Fecha Fin ]
- . Peso Max. Cjto. _
Peso Max. Cjto. Eje 1 Eje 2
Fotocheck Tipo Carroceria

Configuracion > . i
Vehicular Seleccione v Clasificacion Seleccione| v

Contiene Material o
Peligroso ®s1 Ono Codigo Interno _

Requisitos Vehiculares

2.5.1 Pestafia Certificar Documentacion

a) Datos Vehiculo.

» Campo Tipo Vehiculo. En este campo usted seleccionara el vehiculo con el que
desea trabajar (remolcador, semirremolque, 6mnibus, camién, camioneta, etc.).
Solo puede escoger una sola vez el Tipo de Vehiculo, luego de su eleccion no podra
ser modificada (solo la Empresa Mandante podra realizar la modificacion).

ipo de Vehiculo TRACTOR ORUGA d————

» Campo Diferencia Vehiculo. En este campo usted debe escoger si el vehiculo se
encuentra en la seccion CONCENTRADO o en la seccién VIAL. Solo podra escoger
una sola vez la Diferencia Vehiculo, luego de su eleccion no podra ser modificada
(solo la Empresa Mandante podra realizar la modificacion).

Diferencia Vehiculo Seleccione Diferencia

CONCENTRADO
VIAL ‘\

PARA el caso que escoja el tipo de vehiculo REMOLCADOR vy diferencia
vehicular CONCENTRADO. El sistema habilita un campo llamado Bonificacion,
este campo consiste en adicionar un bono del 5% o 10% al ejel y eje2 del vehiculo.
Luego tendra que adjuntar el archivo que contenga el certificado de bonificacion (en
la pestafia Entregar documentacion).

ipo de Vehiculo REMOLCADOR M [Diferencia Vehiculo| SNV LTIIR s \

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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Bonificacion

Porcentaje
Bonificacion

Peso Max. Cjto. Eje 1 EXIIIEGE FE’;:; Max. Cjto. prs

PARA el caso que escoja el tipo de vehiculo SEMIRREMOLQUE y diferencia
vehicular CONCENTRADO. El sistema deshabilitard los campos que no son
necesarios para este tipo de vehiculo, como son: marca, motor, nimero de asientos
y combustible. También se habilita un campo llamado Bonificacion, este campo
consiste en adicionar un bono del 5% o 10% al eje3 del vehiculo. Luego tendra que
adjuntar el archivo que contenga el certificado de bonificacion (en la pestafia
Entregar documentacion).

ipo de Vehiculo SEMIRREMOLQUE v | e | CONCENTRAD O s v

Bonificacion

Porcentaje
Bonificacion 5% ﬂ

i 415 |
Cjto. Eje 3 44.5

» Campo Empresa Propietaria. En este campo usted debe buscar los datos de la
Empresa que esta a cargo del vehiculo, puede ser la misma Empresa Contratista u
otra Empresa. Para realizar la busqueda debe hacer clic sobre el icono en forma
de “lupa” como muestra la figura.

e e S T | 20538088596 | WEBCONTROL L

Seleccione el Tipo de dato a buscar: Acronimo, RUC o Nombre de la Empresa.
Luego tendra que ingresar el dato a buscar en la caja de texto segun la opcion
escogida, finalmente debe de hacer clic sobre el boton Buscar. En el siguiente
ejemplo la busqueda se realizara por el Ruc de la Empresa.

Acronimo {Nomb. Corto Mostrar Todas
RUC Empresa
MNombre Empresa

Para obtener la lista de las empresas, seleccione el campo de
busgqueda luego el valor a buscar, si desconoce ambos, haga
click en el boton Mostrar todas

Nombre Empresa ﬂ Mostrar Todas

Para obtener la lista de las empresas, seleccione el campo de
busqueda luego el valor a buscar, si desconoce ambos, haga
click en el boton Mostrar todas

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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Finalmente, le aparece una lista con todas las coincidencias segun el criterio de
basqueda, proceda a seleccionar el dato encontrado y por Gltimo tendra que hacer
clic sobre el botdn Seleccionar Empresa.

Mombre Empresa ﬂ Mostrar Todas
WEBCONTROL

20533808859 WEBCONTROL

Seleccionar presa

» Campo Trabajador Propietario. En este campo usted debera buscar los datos de
la persona encargada del vehiculo. Para realizar la busqueda debe de hacer clic
sobre el icono en forma de “lupa” como muestra la figura.

rabaj. Propietario | EYCINALY:] CARLOS ALLCA VILCA &

Puede realizar la busqueda por: RUT/DNI, Nombres, Apellidos, Acrénimo
Empresa o Cod. RRHH. Para ello tendra que ingresar el dato a buscar en la caja
de texto segun la opcién escogida, finalmente debe de hacer clic sobre el botén
Buscar. En el siguiente ejemplo la busqueda se realizara por Rut/DNI.

»» Busqueda Trabajadores

Rut / DNI Nombres Apellidos Acrénimo Empresa Cod. RRHH

| Buscar | Nuevo Extranjero

Le aparece una lista con todas las coincidencias segun el criterio de busqueda, para
seleccionar solo debe de hacer un solo clic encima del dato buscado y este pasara
autométicamente a la ventana original a la busqueda.

»» Busqueda Trabajadores

Rut / DNI Nombres Apellidos Acronimo Empresa Cod. RRHH

m Nuevo Extranjero

DNI Nombres Apellidos Empresa Cod. RRHH
42817164 CARLOS ALLCA VILCA WEBCONTROL 42817164
45724723 CIRIACO SILLOCA ALLCA GY MS5.A. 45724723

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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» Campos Placa Anterior, Nro. Cert. Inscripcion, Marca, Modelo, Color, Afio
Fabricacién, Nim. Motor, Combustible, NOm. Eje, Largo, Ancho, Alto, Peso,
Num. Asientos, Capacidad, Peso Max. Cjto. Ejel, Peso Max. Cjto. Eje2,
Configuracion Vehicular y Clasificacién. En estos campos usted debera ingresar
los datos necesarios para la creacién del nuevo vehiculo.

» Campo Tipo Carroceria. En este campo usted seleccionara el Tipo de Carroceria
con la que desea trabajar dependiendo de lo vaya a transportar (cama baja, bomba
hormiguera, auxilio mecénico, etc.).

AUXILIO MECANICO

» Campo Contiene Material Peligroso. En este campo usted debera seleccionar Si
el vehiculo llevara material peligroso o No llevara material peligroso.

ontiene Material
Peligroso

» Campo Fecha Inicio, Fecha Fin, Fotocheck y Cédigo Interno. Estos campos
permaneceran en blanco, porque seran llenados por la Empresa Mandante. Una
vez ingresada toda la informacion necesaria debe hacer clic sobre el botén
Actualizar Datos.

Al actualizar los datos, estos se guardaran y se activara la opciéon Requisitos
Vehiculares.

Tipo de Vehiculo REMOLCADOR hMd Diferencia Vehiculo |
Trabaj. Propietario G

Empresa Propietaria @

Marca Modelo
Color

Afio Fabricacion Ei Num. Motor 33R
Combustible | Num. Ejes 3
Largo r Ancho 2
Alto Peso 123

Nro. Asientos 2|

Fecha Inicio _ Fecha Fin _

Bonificacion

sl
Bonificacion
g Peso Max.
Peso Max. Cto. Eje 1 [3 Poso Max.
DTN G T I AUXTLIO MECANICO v |
Confighracién c3 Clasificacion  [NES
Contiene Material ey
o ped Ost ®no codigo tnterno I
Actualizar datos

b) Reguisitos Vehiculares.

Se puede observar circulos de color rojo, estos circulos indican que adn no se ha
cargado ningun documento. Pasardn a ser circulos de color verde cuando se
validen los documentos cargados.

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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- Valido :

Tarjeta Propiedad { 4 ®s10Ono No Existe Archivo OBLIGATORIO
@ Rechazado
- Valido :

SOAT [ ®s10no No Existe Archivo OBLIGATORIO
@ Rechazado

Fh. Actual Tiene 116 afio(s) y 10 Mes(es)
*
Fec. venc SOAT 19000101 Transcurridos.

- - Valido :
Poliza de seguro de =
Responsabilidad Civil ante ®s10Ono No Existe Archivo OBLIGATORIO

Terceros @ Rechazado

* Fec. Poliza Ante Terceros £ 19000101 1:2’;]‘;:1”1?‘ da(?so(S) y 10 Mes(es)

- Valido :
Certificado de Habilitacion B ®s10no

Vehicular (MTC) No Existe Archivo OBLIGATORIO

@ Rechazado
* Fec Certificado MTC 2 — llrzr:\esclulrg ;(;‘SU(S) y 10 Mes(es)

- Valido :
Certificado Inspeccion 2 ®s:0no

Tecnica MatPel No Existe Archivo OBLIGATORIO

® Rechazado
* Fh. Exp Insp. Tecnica - _ Tiene 116 afio(s) y 10 Mes(es)

MatPel Transcurridos.
- Valido :

Resolucion MatPel ; ®s1 Ono No Existe Archivo OBLIGATORIO
® Rechazado

* Fec. Vence MatPel - — Tiene 116 afio(s) y 10 Mes(es)

Transcurridos.

» Campo Observaciones. En este campo usted debe ingresar algin comentario
referente a la validacién del nuevo vehiculo. Luego deberé hacer clic sobre el boton
Agregar/Actualizar Observacién.

EJEMPLO - VALIDACION DE VEHICULOS 6

Agregar/Actualizar Observacion Borrar Observacion

» Campo Autorizado Ingreso. En este campo usted podré visualizar dos opciones:
“SI” para autoriza el ingreso del vehiculo y “NO” para rechazar el ingreso del
vehiculo. Este campo serd validado por la Empresa Mandante.

Autorizado Ingreso @ s1 © no

2.5.2 Pestafa Entregar Documentacion.
Para que usted pueda cargar los archivos solicitados debe ubicarse en la pestafia
Entregar Documentacion.

Certificar
Dcumentacién

» Certificacion - Verificacion de Documentos Vehiculos

Placa Ccoco9s Marca 11785
Tipo REMOLCADOR Modelo SC4R5T67
Empresa WEBCONTROL Color Predominante AZUL
Autorizado

Seleccione Tipo de Archivo Seleccione Tipo v
Seleccione Archivo | saeminac |

_Enviar |

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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» Campo Seleccione Tipo de Archivo. En este campo usted tendra que seleccionar
uno por uno todos los documentos para poder cargar sus respectivos archivos. Cabe
resaltar que por cada nuevo vehiculo creado los requisitos vehiculares cambian, por
lo tanto, las opciones que aparecen en este campo también cambian.

Tarjeta Propiedad ( .JPG .PDF)
- - SOAT ( .JPG .PDF)
Sele cconsichive Poliza de seguro de Responsabilidad Civil ante Terceros ( .PDF)
Certificado de Habilitacion Vehicular (MTC) ( .JPG .PDF)
Certificado Inspeccion Tecnica MatPel ( .JPG .PDF)
Resolucion MatPel ( .JPG .PDF)
* Recuerde, solo podra entregar un archivo a la vez.

Una vez ubicado el Tipo de Archivo tendra que buscar el documento que desea
cargar. Para ello debera de hacer clic sobre el botén Examinar.

ISeleccione Tipo de Archivo Tarjeta Propiedad ( .JPG .PDF)

Seleccione Archivo Examinar...

* Recuerde, sdlo podra entregar un archivo a la vez.

Luego debe seleccionar el archivo y hacer clic sobre el botén Abrir para cargarlo al

sistema.
p_él Elegir archivos para cargar *
™ « Discolocal (D:) » Archivos Temporales v O Buscar en Archivos Temporales ©
Organizar + Mueva carpeta =~ @ @

; ~
e Creative Cloud Files Mombre Tipe

@ Documento de Residencia, pdf Foxit Phanton

OneDri "
& Onebrive &l Examen Medico.pdf Foxit Phanton
P
[ Este equipo [&] Induccion.pdf Foxit Phanton
’ Descargas @ Permiso de Circulacion.pdf Foxit Phanton

@ plan de gestion social pdf
@ Péliza de seguro.pdf

@ Resclucion MatPel.pdf
[&] SCTR.pdf

&= Documentos Foxit Phanton

B Escritorio

= Imagenes

Foxit Phanton
Foxit Phanton

Foxit Phanton

J’! Musica @ SOAT.pdf Foxit Phanton

B videos @ Tarjeta de Propiedad.pdf @ Foxit Phanton

2, Disco local (C:) & fotocheck_foto.jpg Imagen JPEG
. Disco local (Ds) ! respuesta a solicitud de cita por internet,j... ! Imagen JPEG

v £ >

Mombre: | ~ | Todos los archivos (*.%) ~

Observamos que el archivo ha sido cargado al sistema. Luego de ello daremos clic
sobre el botdn Enviar.

Seleccione Tipo de Archivo Tarjeta Propiedad ( .JPG .PDF) v
Seleccione Archivo

* Recuerde, s6lo podra entregar un archivo a la vez.

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del

usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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Finalmente, nos muestra un mensaje confirmando que el archivo se carg6é de manera
correcta.

Seleccione Tipo de Archivo Seleccione Tipo

Seleccione Archivo Examinar...

* Recuerde, solo podra entregar un archivo a la vez.

Archivo Entregado Correctamente.

Una vez cargados todos los documentos solicitados, se puede observar que existen
dos Requisitos Vehiculares subrayados (SOAT y Pdéliza de Seguro de
responsabilidad Civil ante Terceros). Esto es debido a que se tiene que Generar el
Calendario de pago en cada uno.

a) SOAT. Para poder generar el calendario de pagos, debera de hacer clic sobre la
palabra subrayada como se muestra en la figura:

- Valido :
SOAT @ ®s:Ono Ver OBLIGATORIO
@ Rechazado

* Fec. Venc. SOAT Eh. Actual 19000101 ;:_ea:";clulr‘:’ ;::(5) Y 10 Mes(es)

Le muestra la siguiente ventana donde tendra que ingresar la informacién solicitada
por los siguientes campos:

o Campo Nro. Péliza. En este campo usted ingresard el nimero de pdliza del
SOAT.

o Campo Fecha Inicio y Fecha Fin. En estos campos usted ingresara la fecha
de vigencia del SOAT. Luego de ingresar los datos solicitados, debera de hacer
clic sobre el botén Guardar Cambios.

» Calendario - SOAT

Documento : SOAT
Placa: C1C999
Nombre Archivo:

Nro Poliza: PL123456789
Fecha Inicio: 20161101
Fecha Fin: 20170331

Guadar Cambios

Una vez registrado todos los datos del SOAT, se encuentra lista para ser validada
por la Empresa Mandante. También se puede visualizar el campo Fh. Actual, que
se encontraba con la fecha desactualizada y de color rojo después de ser validado
paso a ser una fecha actualizada y de color verde. Como se observa en la figura.

- Valido :
@sSIONO  wver OBLIGATORIO
@ Rechazado

Tiene 116 afio(s) y 10
Mes(es) Transcurridos.

- Valido :

@SIONO  wer OBLIGATORIO
@ Rechazado

o Fh. Actual Vence en 1 afio(s) vy 8
Fec. Venc. SOAT 20170331 Mes(es).

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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b) Pdlizade Sequro de Responsabilidad Civil ante Terceros. Para poder generar
el calendario de pagos, debera hacer clic sobre la palabra subrayada como se
muestra en la figura.

Generar Calendario

Vence en 1 afo(s) y 8
20170331 Mes(es).
- Valido :
Poliza de sequro de Responsabilidad

Civil ante Terceros ( ®s10no Ver OBLIGATORIO
[ ® Rechazado

* Fec. Poliza Ante Terceros Fh. Actual 19000101 Tiene 116 afio(s) y 10

Mes(es) Transcurridos.

- Valido :
- Comprobante de Pago Seguro ~ - %
Responsabilidad Civil { @51 ONO o Existe Archivo OBLIGATORIO

® Rechazado

Ig 5 Fh. Actual Tiene 116 ano(s) y 10
Fec. Vence Comp. Poliza 19000101 Mes(es) Transcurridos.

Le muestra la siguiente ventana donde debe ingresar la informacion solicitada por
los siguientes campos:

o Campo Nro. Péliza. En este campo usted ingresara el nimero de Péliza del
Seguro de Responsabilidad Civil.

o Campo Fecha Inicio y Fecha Fin. En estos campos usted ingresara la fecha
de vigencia del Seguro de Responsabilidad Civil.

o Campo Nro. Cuotas. En este campo usted ingresard en cuantas partes
realizara el pago del Seguro de Responsabilidad Civil.

Luego de ingresar los datos solicitados, debera de hacer clic sobre el botén Generar
Calendario.

» Calendario - Poliza de seguro de Responsabilidad Civil ante Terceros
Documento : Poliza de seguro de Responsabilidad Civil ante Terceros
Placa: C1C999
Nombre Archivo:

Nro Poliza: NP987654321
Fecha Inicio:

Fecha Fin:

Nro. Cuotas: Generar Calendario

Le muestra el calendario de pagos generado segun el nimero de cuotas.

»» Calendario - Poliza de seguro de Responsabilidad Civil ante Terceros

Documento : Poliza de seguro de Responsabilidad Civil ante Terceros
ETER C1C999
Nombre Archivo:

Nro Poliza: np123654321 |

Fecha Inicio: Ei

Fecha Fin: 20170131 |

Nro. Cuotas: o ]

Fecha Usuario Fecha

Nro. Cupon Comprobante Pago

Vencimiento Valida Valida

I I :
I E—T | =T
[ . -
W 0 eominr |

Guadar Cambios

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del

usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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Proceda a ingresar los Cupones, las Fechas de Vencimiento y adjunte el primer
archivo de Comprobante de Pago, luego debera de hacer clic en el botéon Guardar
Cambios. Como se muestra en la imagen

» Calendario - Poliza de seguro de Responsabilidad Civil ante Terceros

Documento : Poliza de seguro de Responsabilidad Civil ante Terceros
Placa: C1C999
Nombre Archivo:

Nro Poliza: NP123654321 |
Fecha Inicio: 20161001 i
Fecha Fin: 20170131 i1

Nro. Cuotas: Generar Calendario

Usuario Fecha

Comprobante Pago valida Valida

e |
e |
e |E

Guadar Cambios

Luego le muestra la siguiente ventana donde puede observar que el item 1 esta
sombreado de color verde porque el primer comprobante de pago tiene
vigencia con fecha 31-10-2016. Una vez que pase al siguiente Mes se
visualizard el item 1 sombreado de color rojo debido a que ya expird y el item
2 estara sombreado de color verde porque aln tiene vigencia con fecha 30-
11-2016. De igual manera pasara con las demas fechas del cronograma de pago.
Como se muestra en la figura.

Fecha Comprobante Pago Usuario Fecha
Vencimiento P 9 Valida valida

I cPposnoos  ||20161031 ||

CP980008 [|20161130 |

S -oco000 Joreiz0r T
W oo oo Ll | Somine I8

Fecha C bante P Usuario Fecha
Vencimiento omprobante Fago Valida Valida

Nro. Cupon
CP980008

CP980008 Examinar...

2 CP980008 31-Dic-2016 Examinar...

Proceda a adjuntar el segundo comprobante de pago, luego debe hacer clic sobre
el boton Guardar Cambios.

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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» Calendario - Poliza de seguro de Responsabilidad Civil ante Terceros

Documento :
Patente:
Nombre Archivo:
Nro Poliza:
Fecha Inicio:
Fecha Fin:
Cupon:

Nro. Cuotas:

Poliza de seguro de Responsabilidad Civil ante Terceros
C8Cco99

NPO87654321
01-0ct-2016
31-Ene-2017
CP980008

4

Usuario
Valida

Fecha

e 'Vencimiento

Comprobante Pago

D:\Archivos Temporale: m:

CP980008131-Dic-2016

CP980008|31-Ene-2017

Fecha
Valida

Luego de haber cargado todos los archivos correspondientes, estos se reflejaran en
la Empresa Mandante para que pueda Validarlos. Cabe resaltar que el usuario de
la Empresa Contratista podra seguir realizando modificaciones o seguir
cargando archivos en la calendarizacion hasta que los documentos sean
validados por la Empresa Mandante. Una vez validados los documentos ya no
se podra realizar ninguna modificacién por parte del usuario de la Empresa

Contratista.

—Requisitos Vehiculares

Tarjeta Propiedad
@ Rechazado
- Valido :
®s:0n0
@ Rechazado

20170331

* Fec. Venc. SOAT

- Valido :
®s:0n0

Ver
@ Rechazado

20170131
®s: Ono

Ver
@ Rechazado

20161130

Poliza de sequro de Responsabilidad
Givil ante Terceros

* Fec. Poliza Ante Terceros

- Valido :
_ Comprobante de Pago Seguro

5
Responsabilidad Civil (2) ¥8

* Fec. Vence Comp. Poliza

- Valido :
®s:10n0

Ver
@ Rechazado

19000101
®s:0n0

Ver
@ Rechazado

19000101

Certificado de Habilitacion Vehicular
(MTC)

* Fec Certificado MTC

- Valido :

Certificado Inspeccion Tecnica
MatPel

* Fh. Exp Insp. Tecnica MatPel

- Valido :
@s10n0  ver
@ Rechazado

19000101
®s:10n0

Ver
® Rechazado

19000101

Resolucion MatPel
* Fec. Vence MatPel
- Valido :

Certificado Bonificacion

* Fec. Exp Cert. Bonificacion

OBLIGATORIO

OBLIGATORIO

Vence en 1 afio(s) y 8
Mes(es).

OBLIGATORIO

OBLIGATORIO

=<
=
3
F7
[’n‘m
—~0
m 23
Lo
5
L,
2
£
<

Vence en 0 Mes(es) y

)

..
@
o
]

i

OBLIGATORIO

Tiene 116 afio(s) y 10
Mes(es) Transcurridos.

OBLIGATORIO

Tiene 116 ano(s) y 10
Mes(es) Transcurridos.

OBLIGATORIO

Tiene 116 afio(s) y 10
Mes(es) Transcurridos.

OPCIONAL

Tiene 116 afio(s) y 10
Mes(es) Transcurridos.

usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
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3 MODULO RELACIONREMOLCADOS Y SEMIREMOLQUE.

El siguiente madulo le permite realizar la vinculacién entre un Remolcador y un Semirremolque. Para
que usted pueda ingresar a los médulos tendra que ubicar el Mena Opciones y buscar en la lista
desplegable el Médulo Relacion Remolcador y Semirremolque.

Rut Empresa: 2.053.808.859-6 Acronimo Empresa : WEBC(
Nombre Empresa: WEBCONTROL SYSTEMS PERU SAC

Usuario: CARLOS ALLCA VILCA

Nivel Usuario: Administrador

Empresa

PEEE——
Opciones

-% WebControl ..

Usuarios Empresa

Nomina Funcionarios

Vehiculos

— 3

g

Relacion Remolcador y \ /Jll‘j_‘_. JKi;N

Semirremolque

Le muestra la siguiente ventana donde puede observar la Busqueda/Filtro de los datos existentes y
como crear una Nueva Relacion Remolque y Semirremolque.

Relacion de Remolques y Semirremolques

Busqueda/Filtro

Donde Texto Contenido
Seleccione Campo v I | [FLE=T]

AR Modelo Remolque Placa_l MOd?h Estad!] Edit Del
Remolque Semirremolque Semirremolque Relacion

A2B555 VOLVO VCG444 AZB555 VOLVO-VCG444 E

AGU922 :;:;E c? :‘II'LI:APFE R A3B555 VOLVO-VMI44R E

Registros del 1 al 2 de 2 en Total

Nueva Relacion de Remolques y Semirremolques

EMPRESA WEBCONTROL

REMOLCADOR : Seleccione Remolque ﬂ

SEMIRREMOLQUE : Seleccione Semirremolque ﬂ

*NMote lo siguiente: Para Relacionar un Remolque - Semirremolque el sistema unicamente le
mostrara los vehiculos autorizados de su empresa.

Ingresar Nuevo

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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3.1 Busqueda de Remolque y Semirremolque.

Para que usted pueda buscar un Remolque y Semirremolque debe hacerlo por su Placa
Remolque o por su Placa Semirremolque.

Relacion de Remolques y Semirremolques

Busqueda/Filtro

Texto Contenido
S Rt

Placa Remolque
Placa Semirremolque ‘ﬂque Plac? MOd?Io EStadP Edit Del
Semirremolque Semirremolque Relacion

A2B555 VOLVO VCG444 DCF125 ALOUETTE -AAA B

CATERPILLAR ¢
AGU922 FREIGHT LINER A3B555 VOLVO-VMI44R E

Registros del 1 al 2 de 2 en Total

Una vez escogido el criterio de busqueda tendrd que ingresar el dato a buscar en la caja de
Texto Contenido, finalmente dara clic sobre el bot6n Filtrar.

Relacion de Remolques y Semirremolques

Busqueda /Filtro
Donde Texto Contenido

E ——
Placa Remolque |~ T

Placa Placa Modelo Estado
Remolque Semirremolque Semirremolque Relacion
A2B555 VOLVO VCG4a44 DCF125 ALOUETTE -AAA
CATERPILLAR
AGU922 FREIGHT LINER A3B555 VOLVO-VMI44R

Registros del 1 al 2 de 2 en Total

Modelo Remolque

Le muestra una lista con todos los datos que coincidan con la bisqueda, como se observa en
la figura.

Relacion de Remolques y Semirremolques

Busqueda /Filtro

Donde Texto Contenido
Placa Remolaue | [[illazesss — | Lrueer

Filtro Realizado Ver todos los Vinculos de vehiculos sin filtro

Placa Modelo Placa Modelo Estado
Remolque Remolque Semirremolque Semirremolque Relacion

A2B555 VOLVO VCG444 DCF125 ALOUETTE -AAA B
Registros del 1 al 1 de 1 en Total Filtrados.

Edit Del

3.2 Ediciéon de Remolque y Semirremolque.

Para que usted pueda editar un Remolque y Semirremolque debe hacer clic sobre el icono en
forma de “una hoja con un lapiz” que se encuentra en la columna Edit. Como se muestra
en la figura.

Busqueda/Filtro

Donde Texto Contenido
Scleccion Compo v Il et

Placa Placa Modelo

Modelo Remolque £ : g
Semirremolque Semirremolque Relacion

Remolque
A2B555 VOLVO VCG444 DCF125 ALOUETTE -AAA

CATERPILLAR
AGU922 FREIGHT LINER A3B555 VOLVO-VMI44R

Registros del 1 al 2 de 2 en Total

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del

usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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Le muestra la siguiente ventana donde usted puede modificar la vinculacion del semirremolque.
Luego tendra que hacer clic sobre el botdon Actualizar Vinculacién.

» Opciones - Editar Vinculo Vehiculos

EMPRESA : WEBCONTROL

REMOLQUE : ADDEES - peorizado :

Seleccione Semirremolque
SEMIRREMOLQUE : - Autorizado :

OBSERVACION :

max. 200 caracteres

*Note lo siguiente : La Relacion Remolque - Semirremolcador solo quedara autorizada si los 2 vehiculos
estan autorizados.

Actualizar Vinculacion

También nos aparece un mensaje indicando que la Relacion Remolque-Semirremolque solo
quedara autorizada si los 2 vehiculos estan autorizados.

» Opciones - Editar Vinculo Vehiculos

EMPRESA : WEBCONTROL

REMOLQUE : - Autorizado :

SEMIRREMOLQUE : J - Autorizado :

VEHICULO AUTORIZADO

OBSERVACION :

max. 200 caracteres

*Note lo siguiente : La Relacion Remolque - Semirremolcador solo quedara autorizada si los 2 vehiculos
estan aut dos.

Actualizar Vinculacion

3.3 Eliminar Remolque y Semirremolque.

Para que usted pueda eliminar un Remolque y Semirremolque debera hacer clic sobre el icono
en forma de “X” que se encuentra en la columna Del. Como se muestra en la figura.

Busqueda/Filtro

Donde Texto Contenido
Scleccion Campo /Il ELER

Placa Placa Modelo Estado
Modelo Remolque £ z 4
Semirremolque Semirremolque Relacion

Remolque
A2B555 VOLVO VCG444 DCF125 ALOUETTE -AAA

CATERPILLAR
AGU922 FREIGHT LINER A3B555 VOLVO-VMI44R

Registros del 1 al 2 de 2 en Total

3.4 Generar una nueva Relacion de Remolque y Semirremolque.
Para que usted pueda generar una nueva Relacidon entre Remolque y Semirremolque debera

ingresar la informacion solicitada por los siguientes campos:

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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- Campo Empresa: En este campo aparecera de manera automatica el nombre de la

Empresa Contratista.

- Campo Remolcador: En este campo usted tendra que seleccionar la placa de un

remolque.

- Campo Semirremolque: En este campo usted tendra que seleccionar la placa de un
semirremolque. Para finalizar el proceso debera hacer clic sobre el boton Ingresar Nuevo.

Nueva Relacion de Remolques y Semirremolques

EMPRESA
REMOLCADOR :
SEMIRREMOLQUE :

WEBCONTROL

Seleccione Remolque
A2B555-VOLVO-VCG444

*Note lo siguiente: Para Relacionar un Remolque - Semirremolque el sistema unicamente le

mostrara los vehiculos autorizados de su empresa.

Ingresar Nuevo

4  MODULO NUEVO PASE

El siguiente médulo le permite generar los pases para el ingreso de sus funcionarios. Para que usted
pueda ingresar a dicho médulo debe ubicar el MenU Pases Ingreso y buscar en la lista desplegable

el Médulo Nuevo Pase.

Pases Ingreso

Carga Docs Por Pase

a

Nuevo Pase

-
Rl
Nuevo Pase Vehicular

Pases Listado

Rut Empresa: 2.053.808.859-6 Acronimo Empresa : WEBCONTROL

Nombre Empresa: WEBCONTROL SYSTEMS PERU SAC

Usuario: SHARON MARGOTH OJEDA COLLAZOS @
Nivel Usuario: Administrador

Nuevo Pase

Para crear una lista de Pase de Trabajo debe seleccionar una fecha de
e inicio y termino del periodo de Trabajo; ademas de digitar una
e~ ] descripcdion de Ia nueva lista.

Contrato Seleccione un Contrato vigente. Si la empresa no puede seleccionar algun Contrato, esta no posee
contrato activo.

Fecha

Seleccionar Nro Contrato T
Inicio

Fecha Final Descripcion

] M19627 10-Jun-2019 30-Jun-2020 Bandeja de alimentaci?ontinua
£l QA CONTRATO 1 08-May-2019 30-Jun-2020 QA CONTRATO 1
Fecha Inicio Fecha Termino

[l —

Descripcion del Lote Pase

Cancelar <— Alr/ Siguiente >

4.1 Generar Nuevo Pase

Para que usted pueda crear un pase debe escoger una de las opciones de contrato, ingresar
las fechas o periodo de tiempo que durara el pase y colocar alguna descripcién del pase; luego
debe hacer clic sobre el botén Siguiente.

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del

usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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Para crear una lista de Pase de Trabajo debe seleccionar una fecha de
inicic y termino del periodo de Trabajo; ademas de digitar una
9 descripcion de la nueva lista.

Contratoe Seleccione un Contrato vigente. Si la empresa no puede seleccionar algun Contrato, esta no posee
contrato activo.
Fecha

Inicio Fecha Final Descripcion

Seleccionar Nro Contrato

\. M19627 10-Jun-2019 30-Jun-2020 Bandeja de alimentaci?ontinua
(o] QA CONTRATO 1 08-May-2019 30-Jun-2020 QA CONTRATO 1

Fecha Inicio Fecha Termino

20190926 E’\ 20190928 g'\
LAl TRABAIO v |

Pase
Descripcion del Lote Pase

q TEST PASE TRABAJO

En la siguiente ventana se debe buscar a los funcionarios para que integren dicho pase:

- Datos funcionario en Pase, tendra que hacer clic sobre el botén en forma de “lupa” y
buscar al funcionario, si desea agregar mas funcionarios, debe hacer clic sobre el botén
con el signo “+”.

- Comentario Contratista, se debe agregar alguna descripcién referente al pase generado.

- Comentario Mandante, esta queda deshabilitada para empresas contratistas ya que dicho
espacio es llenado por la empresa mandante para agregar alguna observacién en caso sea
rechazado el pase.

Luego de haber agregado a todos los funcionarios debe hacer clic sobre el botén Guardar
Pase. Finalmente, después de grabar la informacion en el sistema le aparece un nuevo botén
Enviar Pase al Administrador, usted debe hacer clic en dicho boton para que el sistema
envie automaticamente un correo a su administrador de contrato y asi pueda revisar su
pase generado.

Integrantes Pase - Nuevo / Edicién

Datos Del pase
NO Pase Fecha Creacién

1125 27-Sep-2019
Tipo de Pase Contrato/Ost Aprobador del Pase

PERM QA CONTRATO 1 NOMBRES APELLIDOS
Empresa Pase Motivo / Descripci6n Pase Correo Aprobador
WEBCONTROL TEST PASE TRABAJO desarrolloperu@webcontrol.pe

Fecha Inicio Pase Fecha Final Pase Estado Pase
27-Sep-2019 29-Sep-2019 Nuevo

Datos Funcionarios en Pase

Rut Nombres Apellidos Genero Fec.Nacimiento  Acredit. Conduce Elim

42774522 L4 J|LORENA VILLAGARCIA PAZ FEMENINO | (119950720 .| A |
24682007 L] m [APAZA APAZA MASCULINO v (110870202 || [

Agregar otro funcicnariojid

Comentario Contratista

TEST CONTRATISTA

Comentario Mandante

Debe recordar que se deben cargar todos los icif [ i al pase para poder completar el proceso
completamente.

Guardar Pase

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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Después de enviar la solicitud al administrador le muestra los siguientes mensajes.

Comentario Mandante

:Confirma enviar datos del pase al administrador de
contrato?

Enviar Pase al administrador

Comentario Manda

Existen Fundionarios no certificados aun, estos tendrdn
autorizado el pase, pero no se le permitira ingresar a faena
hasta regularizar situacidn de acreditacion, ; desea continuar
7

Cancelar

Enviar Pase al administrador

Se Envié un Correo de aviso a desarrolloperu@webcontrol.pe, debera
esperar a que este autorice su Solicitud de Pase.

El cual contiene la informacion del pase naimero 1125 con glosa TEST
PASE TRABA1O de fecha de inicio 27-Sep-2019 y término 29-Sep-
2019.

5 MODULO NUEVO PASE VEHICULAR

El siguiente mdodulo le permite generar los pases para el ingreso de sus vehiculos. Para que usted
pueda ingresar a dicho médulo debe ubicar el Men( Pases Ingreso y buscar en la lista desplegable
el Médulo Nuevo Pase Vehicular.

Rut Empresa: 2.053.808.859-6 Acronimo Empresa : WEBCONTROL
Nombre Empresa: WEBCONTROL SYSTEMS PERU SAC
Usuario: SHARON MARGOTH OJEDA COLLAZOS
Nivel Usuario: Administrador
p
presa Nuevo Pase
Pases Ingreso Para crear una lista de Pase de Trabajo debe seleccionar una fecha de
inicio y termino del periodo de Trabajo; ademas de digitar una
) descripdion de la nueva lista.
®

Carga Docs Por Pas ontrato Seleccione un Contrato vigente. Sila empresa no puede seleccionar algun Contrato, esta no posee
L < contrato activo.

: = Fecha - P
@ Seleccionar Nro Contrato Inicio Fecha Final Descripcion

Nuevo Pase & M19627 10-Jun-2019 30-Jun-2020 Bandeja de alimentacizontinua

B QA CONTRATO 1 08-May-2019 30-Jun-2020 QA CONTRATO 1

Fecha Inicio Fecha Termino

Pase:

Cancelar

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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5.1 Generar Nuevo Pase Vehicular

Para que usted pueda crear un pase debe escoger una de las opciones de contrato, ingresar
las fechas o periodo de tiempo que durara el pase y colocar alguna descripcién del pase; luego
debe hacer clic sobre el botén Siguiente.

Nuevo Pase

Para crear una lista de Pase de Trabajo debe seleccionar una fecha de
inicic y termino del periodo de Trabajo; ademas de digitar una
descripcion de la nueva lista.

Contrato Seleccione un Contrato vigente. Si la empresa no puede seleccionar algun Contrato, esta no posee
contrato activo.
Fecha

Inicio Fecha Final Descripci6on

Seleccionar Nro Contrato
[ [ ] M19627 10-Jun-2019  30-Jun-2020 Bandeja de alimentaci?ontinua
o] QA CONTRATO 1 08-May-2019 30-Jun-2020 QA CONTRATO 1

Fecha Inicio Fecha Termino

20100926 @'\ 20190928 QK
Rl 1500 - |
e TRABAJO v

Descripcion del Lote Pase

# TEST PASE TRABAJO

En la siguiente ventana se debe buscar a los vehiculos para que integren dicho pase.

- Datos Vehiculo en Pase, tendra que hacer clic sobre el botén en forma de “lupa” y buscar
al vehiculo, si desea agregar mas vehiculos debe hacer clic sobre el botén con el signo “+”.

- Comentario Contratista, se debe agregar alguna descripcién referente al pase generado.

- Comentario Mandante, esta queda deshabilitada para empresas contratistas ya que dicho
espacio es llenado por la empresa mandante para agregar alguna observacion en caso sea
rechazado el pase.

Luego de haber agregado a todos los vehiculos debe hacer clic sobre el boton Guardar Pase.
Finalmente, después de grabar la informacion en el sistema le aparece un nuevo botdén Enviar
Pase al Administrador, usted debe hacer clic en dicho botén para que el sistema envie
autométicamente un correo a su administrador de contrato y asi pueda revisar su pase
generado.

Datos Del pase
NO Pase Fecha Creacion
1124 27-Sep-2019
Tipo de Pase Contrato/Ost Aprobador del Pase
PERM QA CONTRATO 1 NOMBRES APELLIDOS
Empresa Pase Motivo / Descripcion Pase Correo Aprobador
WEBCONTROL TEST PASE TRABAIO desarrolloperu@webcontrol.pe
Fecha Inicio Pase Fecha Final Pase Estado Pase
26-Sep-2019 28-Sep-2019

Datos Vehiculos en Pase
Patente Marca Modelo

owoso Lillicrr ——Jfreacion |
T

Agregar otro vehiculof[§

Comentario Contratista

TEST PASE DE TRABAJO

Comentario Mandante

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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6

Después de enviar la solicitud al administrador le muestra los siguientes mensajes.

Comentario Mandante

Confirma enviar datos del pase al administrador de
contrato?

Enviar Pase al administrador

Se Envioé un Correo de aviso a desarrolloperu@webcontrol.pe, debera
esperar a que este autorice su Solicitud de Pase.

El cual contiene la informacion del pase nimero 1124 con glosa TEST
PASE TRABAJO de fecha de inicio 26-Sep-2019 y término 28-Sep-
2019.

MODULO EQUIPO NUEVO PASE

El siguiente madulo le permite realizar la vinculacién entre un Remolcador y un Semirremolque. Para
que usted pueda ingresar a los médulos tendra que ubicar el Menl Pases Ingreso y buscar en la
lista desplegable el Médulo Equipo Nuevo Pase.

Rut Empresa: 2.053.808.859-6 Acronimo Empresa : WEBCONTROL
Nombre Empresa: WEBCONTROL SYSTEMS PERU SAC
Usuario: CARLOS ALLCA VILCA

e Nivel Usuario: Administrador

—_—

Empresa
A
Pases Ingreso

®
Carga Docs Por Pase
»:
ar

Equipo Listado Pase

&

Equipo Nuevo Pase

&

Movilizaio;Resewa We b CO n trOI 20
=

Nuevo Pase

-

Nuevo Pase Vehicular
&

Pases Listado

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del

usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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Al ingresar le muestra una ventana con los contratos de su empresa contratista, con el cual creara
el pase.

Nuevo Pase Equipos

Para crear una lista de Pase de Trabajo debe seleccionar una fecha de inicio y
termino del periodo de Trabajo; ademas de digitar una descripcion de la nueva
- — lista.

Contrato |Seleccione un Contrato vigente. Si la empresa no puede seleccionar algun Contrato, esta no
posee contrato activo.

. Nro Fecha _ S
Seleccionar Contrato Inicio Fecha Final Descripcion

L ] M19627 10-Jun-2019 |29-Abr-2022 Bandeja de alimentaci?ontinua

Fecha Inico Fecha Termino

I I
RN TrA5 00 v |
Pase TRABAJO v

Descripcion del Lote Pase Equipos

6.1 Crear Nuevo Pase de Equipos

Para que usted pueda crear un nuevo pase de equipos, debe seleccionar uno de los contratos.

Contrate Seleccione un Contrato vigente. Si la empresa no puede seleccionar algun Contrato, esta no
posee contrato activo.

Seleccionar LD EEcha Fecha Final Descripcion

Contrato Inicio

M19627 | 10-Jun-2019 29-Abr-2022 Bandeja de alimentaci?ontinua

Al seleccionar un contrato automaticamente se carga las fechas de inicio y fin del contrato.

Contrato Seleccione un Contrato vigente. Si la empresa no puede seleccionar algun Contrato, esta no
posee contrato activo.

= Nro Fecha
Seleccionar

Contrato Inicio Fecha Final Descripcion

o] M19627 10-Jun-2019 29-Abr-2022 Bandeja de alimentaci?ontinua

Fecha Inicio Fecha Termino

20220300 [0 20220129 |.[

Si usted desea puede modificar las fechas de inicio y fin presionando sobre el icono
“Calendario” o digitando la fecha con el formato: aaaammdd (afio, mes y dia).

Fecha Inicio Fecha Termino

20220429
TRABAJO| v | £ O Marzoid 2022 2 | |

ion del Lote Pase Equipos Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
2 3 4 5 3]
9 10 11 2 13

16 17 18 9 I Siguiente -->
23 24 25
30 31

Hoy es Mie, 9 Mar 2022 |ndefinido

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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Luego ingresar una descripcion del pase.

Al TresAc0 v |
. TRABAJO| v|
Descripcion del Lote Pase Equipos

Teniendo los datos completos presionamos sobre el botdn Siguiente.

Nuevo Pase Equipos

Para crear una lista de Pase de Trabajo debe seleccionar una fecha de inicio y
E termino del periodo de Trabajo; ademas de digitar una descripcion de la nueva
lista.

Contrate Seleccione un Contrate vigente. Si la empresa no puede seleccionar algun Contrato, esta no
posee contrato activo.

Nro Fecha

s Contrato Inicio

Fecha Final Descripcién

o M19627 10-Jun-2019 29-Abr-2022 Bandeja de alimentaci?ontinua

Fecha Inicio Fecha Termino

20220309 FEl 20220429 i
et 1rAsAs0 v |
e TRABAJO| v |

Descripcion del Lote Pase Equipos

pase de prueba x
[siguicnte —

Nos muestra la siguiente ventana, con la descripcion del pase creado y en la seccién de
“Datos Equipos en pase”, en donde puede registrar todos los equipos o dispositivos para la
aprobacion de su ingreso.

Pase - Nuevo / Edicién

Datos Del pase

Datos Equipos en Pase

Equipo/Dispositivo Marca l Cod. Interno. Placa Cantidad Archivo Elim
L ) oL eaee [EEA)
=+ |

Enviar a Dueiio de Contrato

6.2 Registro de Equipos.

Luego de crear el pase en la seccién de “Datos Equipos en pase” debe de llenar los datos que
se solicita.

Pase - Nuevo / Edicién

Datos Del pase
Ne Pase Fecha Creacién
1022 09 2
Tipo de Pase
PERM
Empresa Pase Motivo / Descripcién Pase

Datos Equipos en Pase

Equipo/Dispositivo Marca Modelo Serie Cod. Interno Placa Cantidad Archivo Elim

Agregar otro equipdl]

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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6.3 Carga de Documento.

Al registrar un equipo usted puede cargar un documento de manera opcional por cada equipo
que registre. Para cargar el documento debe de hacer clic en el boton Examinar la cual abrira
una ventana de navegacion donde podréa buscar el documento requerido.

e Elegir archivos para cargar E
A Il Escritorio » vi ¢ Buscaren E p
Organizar » Nueva carpeta = O @
~ A
Favoritos pendientes.txt portapapeles.txt
Docu o de texto Documento de texto
840 bytes
4% Grupo en el hogar
Photoshop CS5 Extended Postman
Acceso directo B Acceso direct
4 Este equipo [ 135 KB & 2104
Autodesk 360 =
. AlGE PRUEBA DE DOCUMENTO.pdf prueba.txt
/4 Descargas Adobe Acrobat Document Documento de texto
Documentos PDE 160 KB 222 bytes
My Escritorio usuario hoteleria.txt \\ Windows-ISO-Downloader.exe
L Imagenes d Foy W s ISO Downloader
i Heiloc HeiDoc V.O.F.

¥ Mdsica

B Videos Q Zoom

- Acceso directo

& 0S(C

i ) 4 1.88 KB v

Nombre: |PRUEBA DE DOCUMENTO.pdf v | |Todos los archivos (*.*) v
CanCEIar

El documento debe de tener el formato de .PDF o .JPG para que pueda ser cargado.

Cantidad Archivo

" o][c:\Users\User\Desitor] Examinar... SR

Agregar otro equi pc-u

Elim

6.4 Agregar Equipos al Pase.

Usted puede agregar mas de 1 equipo al pase, para ello debe de presionar el botén “+” -
Agregar otro equipo - ubicado en la parte inferior derecha del listado de equipos.

/" Rut Empresa: 2.053.808.850-6  Acronimo Emprosa : WEBCONTROL
NTROL SYSTEMS PERU SAC

9]

Nivel Usuario:
Pase - Nuevo / Edicion

Datos Del pase
N Pase Fecha Creacién
1022 2
Tipo de Pase Aprobador del Pase
NOMBRES APELLIDOS
Correo Aprobador
jermirivara@webcontrolcorp.com
Estado Pase

Nuevo

Datos Equipos en Pase

Equipo/ Dispositivo Marca Modelo Serie Cod. Interno Cantidad Archivo

¢ ¢ | | | ] _ ofciusers\serioesktor] exominar [RONI)

Agregar otro equipclid

Placa Elim

Enviar a Dueiio de Contrato

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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C:\Users\User\Desktor| Examinar...

Examinar...

Examinar...

Examinar...

Examinar...

Examinar...

Examinar...

slclclolcl=0=0=E

Examinar...

Enviar a Duefio de Contrato

Volver

Luego de tener todos los equipos registrados en lista debe hacer clic en el botén Enviar a
Duefio de Contrato para su aprobacién del duefio de contrato y proteccién interna.

Examinar....

0 Examinar...

0 Examinar... [#F

Enviar a Dueiio de Contrato

Volver

7  MODULO EQUIPO LISTADO PASE

El siguiente médulo le permite realizar la visualizacion de sus pases creados como sus diferentes
estados. Para que usted pueda ingresar a los modulos tendra que ubicar el Men( Pases Ingreso y
buscar en la lista desplegable el Médulo Equipo Listado Pase.

Rut Empresa: 2.053.808.859-6 Acronimo Empresa : WEBCONTROL
Nombre Empresa: WEBCONTROL SYSTEMS PERU SAC

Usuario: CARLOS ALLCA VILCA

Nivel Usuario: Administrador

Empresa
Pases Ingreso
®
Carga Docs Por Pase

&

Equipo Listado Pase

e
T WebControl ..

]

Movilizacion Reserva

a

Nuevo Pase

a

Nuevo Pase Vehicular

&

Pases Listado

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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Le muestra la siguiente ventana, donde puede observar el listado de los pases creados junto con su
estado (Autorizado, Pendiente, Pendiente Proteccién Interna o Rechazado), también podra
eliminar el pase o visualizar su detalle.

P ——————
Mes Actual Otros Meses

Pases Equipos Listado

N° Pase _ Estado Todos ﬂ
N° Estado F. Inicio F. Término N°® Equipos Motivo / Descripcion Detalle Elim.
1023 . 09-Mar-2022 29-Abr-2022 2 PRUEBA

1022 . 09-Mar-2022 29-Abr-2022 1 PASE DE PRUEBA

Registros del 1 al 2 de 2 en Total

Tipo de estados

f_’-_ ] Autorizado

. Pendiente

. Pendiente Proteccion Intema

-
L ] Rechazado

7.1 Buscar Pase de Equipos.

Para que usted pueda buscar un pase podra realizarlo colocando el nimero de pase en el
campo N° Pase y presionar en el botén de “filtrar”.

Pases Equipos Listado

N° Pase 1023 Estado Todos v
NO__Estade F. Inicio F. Termino __N° Equipos Motive / Descripcion Detalle Elim.
1023 . 09-Mar-2022  29-Abr-2022 2 PRUEBA H ]
Registros del 1 al 1 de 1 en Total

7.2 Visualizar Pase de Equipos.

Para que usted pueda visualizar el pase de equipos debe de hacer clic en el botén de la
columna Detalle el cual nos lleva a la descripcion del pase creado.

S
Mes Actual Otros Meses

Pases Equipos Listado
N° Pase _ Estado Todos ﬂ
N° Estado F. Inicio F. Término N° Equipos Motivo / Descripcion Detalle Elim.
1023 . 09-Mar-2022 29-Abr-2022 2 PRUEBA

1022 . 09-Mar-2022  29-Abr-2022 1 PASE DE PRUEBA

Registros del 1 al 2 de 2 en Total

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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Nos muestra la siguiente ventana, donde estara la descripcién del pase y el listado de equipos
registrados.

Pase - Nuevo / Edician

Datos Del pase

Empresa Pase Malivo / Des
WEBLCNTR PRUEDA

Facha Inicio Pase Fecha Final
09-Mad

Datos Fquipos en Pase

Fquipa/ispositive i A Serie Cod. Internn

7.3 Eliminar Pase de Equipo.

Para que usted pueda eliminar un Pase de equipo debera hacer clic sobre el icono en forma
de “X” que se encuentra en la columna Elim. Como se muestra en la figura.

r—
Mes Actual Otros Meses

Pases Equipos Listado

Estado F. Inicio F. Término  N° Equipos Motivo / Descripcion Detalle Elim.

09-Mar-2022  29-Abr-2022 2 PRUEBA H

09-Mar-2022  29-Abr-2022 1 PASE DE PRUEBA

Reqistros del 1 al 2 de 2 en Total

Nos muestra una ventana de confirmacién para poder eliminar el pase seleccionado, hacer clic
en el botdn Aceptar para confirmar la eliminacién.

Mensaje de pagina web

e Esta seguro que desea eliminar el pase Nro 1023

Aceptar Cancelar

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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7.4 Estados de Pase.
Los pases tienen diferentes estados los cuales se detalla.

e Autorizado: Este estado nos indica que el pase esta autorizado por el duefio de contrato
y proteccion interna.

e Nuevo: Este estado nos indica que el pase solo fue creado y no se ingresé ningun
registro y falta enviar al duefio de contrato para su aprobacion.

e Pendiente Administrador contrato: Este estado nos indica que esta pendiente de
aprobacion o rechazo del duefio de contrato.

e Pendiente Proteccion Interna: Este estado nos indica que el pase esta pendiente de
aprobacion o rechazo por Proteccion Interna.

e Rechazado: Este estado nos indica que el pase fue rechazado por el duefio de contrato
0 por proteccién interna.

Tipo de estados

& Autorizado

Nuewvo

': Pendiente Administrador Contrato
. Pendiente Proteccion Interna
~

Rechazado

8 MODULO CARGA DOCS POR PASE

El siguiente médulo le permite cargar los documentos de los funcionarios que integran el pase. Para
que usted pueda ingresar a dicho médulo debe ubicar el Menl Pases Ingreso y buscar en la lista
desplegable el Médulo Carga Docs. Por Pase Listado.

Rut Empresa: 2.053.808.859-6 Acronimo Empresa : WEBCONTROL
Nombre Empresa: WEBCONTROL SYSTEMS PERU SAC

Usuario: CARLOS ALLCA VILCA

Nivel Usuario: Administrador

Listado pases Carga Documentos

Pases Ingreso Estado m

Estado F. Inicio F. Término N° Func Motivo / Descripcién

Carga Docs Por Pase

b 10-Jun-2019 30-Jun-2020
Nuevo Pase

10-Jun-2019 30-Jun-2019 1 TEST
PRUEBA 11

4
12-Jun-2019 30-Jun-2019 0 PASE D EPRUEBA
0

%’ﬂ § 19-Jun-2019 30-Jun-2020 TEST123

Pases Listado ' 20-Jun-2019 23-Jun-2019 il TEST PASE TRABAJO
Registros del 1 al 5 de 5 en Total

Opciones

Informes

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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Para realizar la carga de documentos usted debe hacer clic sobre el icono en forma de “lupa” que
se encuentra en la columna Carga Docs.

Listado pases Carga Documentos

nevase [ estado  [TXTTRND
Estado F. Inicio F. Término N? Func Motivo / Descripcion

(— 10-Jun-2019 30-Jun-2019 =-1}

10-Jun-2019 30-Jun-2020 PRUEBA 11

19-Jun-2019 30-Jun-2020 TEST123

&
. 12-Jun-2019 30-Jun-2019 PASE D EPRUEBA

20-Jun-2019 23-Jun-2019 TEST PASE TRABAJO

Nos muestra la siguiente ventana donde se debe escoger el tipo de documento que se desea
cargar (SCTR Pension, SCTR Salud, etc.), luego de escoger el tipo de documento se procede a
realizar la carga con el boton Examinar; por Gltimo, debe hacer clic sobre el botdén Subir Archivo
para que el documento quede grabado en el sistema.

Datos Del pase

NO Pase: 1004 Tipo de Pase : PERM
Contrato/0st : QA CONTRATO 1 Empresa Pase : WEBCONTROL
Motivo / TEST PASE TRABAIO Estado Pase : Pendiente
Descripcion Pase :

Fecha Inicio Pase :20-Jun-2019 Fecha Final Pase : 23-Jun-2019

Documento Fecha ___________________ JEstado ______JArchivo Comentario

Documento * SCTR Pension v
Archivo D:\WCS\Archivos Temg

* Fec. SCTR Pensi6n 20190630 |l

Integrantes del pase

* SCTR * SCTR * CheckList * Planilla

° _
L (L Nombres| Apellidos Pension Salud Preinicio HS Electronica

VILLAGARCIA

1 42774522 LORENA PAZ

<<-- Listado Subir Archivo

Luego de subir los archivos, el sistema los deja en estado pendiente para que sean revisados por el
administrador de contrato o por el usuario certificador, para regresar a la ventana principal debe
hacer clic sobre el botén Listado.

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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Fecha  |JEstado |
* SCTR Pension * Fec. SCTR Pension 30-Jun-2019 | Pendiente ggwl—s?on pdf

SCTR

Salud.pdf

* i inici

the':kmt PTeINICIO | Fec Fin CheckList HS | 30-Jun-2019  Pendiente g’g%”rﬂft"’;op it

Documento

de prueba.pdf

* SCTR Salud * Fec. SCTR Salud 30-Jun-2019 Pendiente

* Planilla Electrénica Pendiente

Documento Seleccione v

Archivo " cominar.._|

Integrantes del pase

* SCTR * SCTR * CheckList * Planilla

0 -
L Llenlises (s Lile Pension Salud Preinicio HS Electronica

VILLAGARCIA

1 42774522 LORENA Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

Subir Archivo

Finalmente, después que los documentos han sido revisados y validados por el administrador de
contrato o usuario certificador, en el sistema aparecen como aprobados.

Datos Del pase

N? Pase: 1014 Tipo de Pase : PERM
Contrato/Ost : M12094 Empresa Pase : WEBCONTROL
Maotivo J PASE - ADMIN FP Estado Pase : Aprobado
Descripcion Pase :

Fecha Inicio Pase :24-Jun-2019 Fecha Final Pase :30-Jun-2019

Fecha | Archivo |
Validado Por:
RICARDC AYQUIPA
* SCTR Pension * Fec. SCTR Pension 30-Jun-2019  RAMOS
25-Jun-2019
12:50:46
Validado Por:
RICARDO AYQUIPA SCTR
* SCTR Salud * Fec. SCTR Salud 30-Jun-2019 RAMOS Salud.pdf APROBADO.
25-Jun-2019 -P
12:51:28
Validado Por:
RICARDC AYQUIPA CheckList
CheckList HS  30-Jun-2019 RAMOS Seguridad APROBALCO.
25-Jun-2019 Vial.pdf
12:50:58
Validado Por:
RICARDO AYQUIPA PrEIETE
* Planilla Electrénica RAMOS de prueha.nd APROBADO.
25-Jun-2019 p P
51:37

Documento Seleccione

Archivo

SCTR

Pension.pdf FIHHEIERDL

" - L.
Hc(':heckUst Preinicio ., Fec Fin

Integrantes del pase

* SCTR * SCTR * CheckList * pPlanilla

P Nombres |Apellidos Pension Salud Preinicio HS Electrénica

VILLAGARCIA

a2
1 42774522 LORENA PAZ

p MARCELO =
2 B4736523 JUAN QUISPE RIOS

Advertencia: Las copias impresas de este documento son Copias No Controladas. Es responsabilidad del
usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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